INPEC

ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD
CARCELRARIO DE LETICIA - EPMSC

INVITACION PUBLICA No. 101-MC-0016-2025

CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD CARCELARIO DE
LETICIA AMAZONAS SEGUN RESOLUCION NUMERO 000002 DEL 02 DE ENERO
DE 2025.

1. INFORMACION GENERAL

De conformidad con lo normado en el numeral 5 articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 modificado por el articulo 5 del Decreto 142
de 2023 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y conforme con el Plan Anual de
Adquisiciones con vigencia 2025.

1.1 Regulacién de Mipymes

De acuerdo con los articulos 2.2.1.2.4.2.2. vy siguientes del Decreto 1082 de 2015, la
entidad estatal limitara la convocatoria a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio
de existencia cuando:

1. El valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y

2. La entidad estatal haya recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
nacionales para limitar la convocatoria a Mipyme. La entidad estatal debe recibir estas
solicitudes dentro del término establecido para presentar observaciones al proceso de
contratacion.

La Mipyme que soliciten la limitacién deberan acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, Sl
aplica la posibilidad de limitarla a Mipymes.
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UMBRAL DE MIPYMES
Umbral PYMES US$ 125.000
Umbral PYMES COL$ 457.294.264

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO
2.1 OBJETO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD CARCELARIO DE
LETICIA AMAZONAS SEGUN RESOLUCION NUMERO 000002 DEL 02 DE ENERO
DE 2025.

3. MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCION.

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5, modificado por el
articulo 30 de la ley 2069 de 2020, que establece las modalidades de seleccién del
contratista y su justificacion y el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1 modificado
por el articulo 5 del Decreto 142 de 2023 y 2.2.1.2.1.5.2, la presente contratacién se
adelantara bajo la modalidad de "minima cuantia”, cuyo valor no excede el 10% de la
menor cuantia de la Entidad.

ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién
publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base
en las siguientes reglas:

(-..) 5. Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del
10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto,
se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual
se sefalaré el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como
las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser
inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas;
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d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

4. CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo Clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC, como lo indica la siguiente tabla:

No |CLASIFICACIO SEGMENT | FAMILI
N UNSPSC | GRUPO 0 A | cLase | probucTO
RESMA PAPEL
PRODUCTO 4
1| 14111506 SUSO | 14000000 |1411000|1411150  TAMANO
> Al 0 0 CARTA Y
OFICIO
PRODUCTO
2 | 44121706 SUSO | 44000000 |441200014412170 ) Ap\7 Ne2
0 0
FINAL
PRODUCTO
o | aaio1716 2020 | 44000000 | 4412000 |4412170 | RESALTADOR
0 0 ES
FINAL
PRODUCTO
4| 44122003 SUSO | 44000000 |4412000|4412200\  ~ApoETAS
0 0
FINAL
TONER
PRODUCTO
4410000 | 4410310 | IMPRESORA
5 | 44103103 IS:ILI\JIi(L) 44000000 | **% o0 MPRESORA
MEP630
PRODUCTO BOTELLA
6 | 44103114 SUSO | 44000000 4418000 4418310 TINTA PARA
FINAL IMPRESORA
PRODUCTO
B Soae 2| 44000000 | 4412000 [4412170| ESFEROS DE
0 0 MINA NEGRA
FINAL
PRODUCTO
I 2020 | 44000000 | 4412000 |4412150 |  SELLOS DE
0 0 CAUCHO
FINAL
PRODUCTO
1412000 | 1412180| PAPEL DE
o | 14121812 SFILIji(L) 14000000 | 412 : on oA
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PRODUCTO
10| 14111519 SUSO | 14000000 |1411000]1411150 PAPEL
0 0 KIMBERLY
FINAL
PRODUCTO ALMOHADILLA
11| 60121702 SUSO | 60000000 6013000 6013170 PARA SELLOS
FINAL DE CAUCHO
PRODUCTO .
ol 32101622 2020 | 22000000 | 3210000 |3210160| Memoria USB
0 0 flash
FINAL
PRODUCTO GANCHO
13| 44122105 SUSO | 44000000 4413000 4413210 LEGAJADOR
FINAL PLASTICO

NOTA: Esta clasificacion no es requisito habilitante es solo informativa de conformidad

con el Sistema de Compras - Colombia Compra Eficiente.

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Para contratar la adquisicion de elementos de papeleria y oficina con destino al
consumo de las oficinas del EPMSC-LETICIA amazonas los siguientes son los

requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer:

ITEM ELEMENTOS UNIDAD DE MEDIDA
1 Resma de papel tamafio carta Unidad
2 Resma de papel tamafio oficio unidad
3 Lapiz mirado N°2 Caja
4 Resaltadores Caja
5 Carpeta archivo Unidad
6 Toner impresora HP LASER JET MFP630 Unidad
7 Botella recarga de impresora de inyeccién Unidad

EPSON L220
8 Esferos de mina negra Unidad
9 Sello de caucho (direccion, pagaduria, Unidad
talento humano)
10 Papel fotografico Paquete
11 Resma de papel Kimberly Unidad
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12 Almohadilla para sellos de caucho Unidad

13 Memoria USB Flash 16 GB Unidad

14 Gancho legajador plastico Paquete

No

OTRAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Los productos ofertados se encuentren en optimas condiciones de conservacion
y calidad.

Fechas de expiracion proxima no menor a 180 dias calendario a las del dia de
entrega de los productos.

No se aceptan productos con etigueta promocional.

AW

Cambiar los elementos que resulten en mal estado en un tiempo no mayor a 72
horas después de verificado el estado de los mismos.

Se debe indicar la marca de los productos en la oferta.

o |01

La entrega de los productos se hara sin costo alguno para la EPMSC Leticia por
concepto de transporte, seguros, embalajes u otros, en horas de la mafiana de
lunes y jueves habiles. (8:00 am hasta las 11:30 am).

Responder por el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o
participaciones tanto en el &mbito Nacional, Departamental y Municipal que se
causen en razon de la suscripcion, desarrollo, ejecucion y liquidacion del
presente contrato.

Deberd mantener a la EPMSC-Leticia indemne y libre de toda pérdida o
reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallos
de cualquier especie que se entable o pueda levantarse contra estos, en caso
de acciones u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes o empleados
durante la ejecucion del contrato.

El proponente debe tener personal técnico capacitado y certificado,
adicionalmente el recurso humano suficiente — con contrato de trabajo o
prestacion de servicios con responsabilidad exclusiva del oferente.

NOTA 02: Las propuestas deben ser presentadas sin IVA.

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo

tanto, sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no

adicionar y no suprimir), en el Anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el

proponente

6. OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS
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e CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA SOCIEDAD EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION. El Proponente debera aportar con
la propuesta la certificacion de antecedentes disciplinarios, expedida por la
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION de que trata la Ley 734 de 2002.
ESTA CERTIFICACION DEBE ESTAR EXPEDIDA A NOMBRE DE LA PERSONA
PROPONENTE Y DE SU REPRESENTANTE LEGAL. Cuando el proponente sea
un Consorcio o una Unién Temporal, cada uno de los miembros debera presentar
la certificacion de que trata este numeral. La fecha de expedicion de la respectiva
certificacion no debe ser superior a treinta (30) dias calendario contados a partir
de la fecha de cierre de términos del presente proceso y presentacion de las
ofertas. La entidad contratante, se reserva el derecho de verificar si el proponente
o cualquiera de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura, se encuentra reportado como inhabilitado para contratar con el
Estado en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad “SIRI”. En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, se encuentre
inhabilitado, la propuesta sera rechazada.

e ANTECEDENTES EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION. DEL REPRESENTANTE LEGAL Y
DE LA SOCIEDAD EI proponente (natural o juridico), allegara con la propuesta
presentada, certificado de Contraloria a través del cual, se indique no se encuentre
incluido en el Boletin de Responsables Fiscales. ESTA CERTIFICACION DEBE
ESTAR EXPEDIDA A NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA PROPONENTE Y
DE SU REPRESENTANTE LEGAL. Cuando los participantes sean consorcio o
uniones temporales, cada uno de los miembros que conforman éste o aquella,
deben allegar la respectiva certificacion de la Contraloria. La fecha de expedicion
de la respectiva certificacion no debe ser superior a treinta (30) dias calendario
contados a partir de la fecha de cierre de términos del presente proceso y
presentacion de las ofertas. La Entidad se reserva la facultad de verificar el
contenido de la respectiva certificacion. No podran participar en el presente
proceso las personas naturales o juridicas que se encuentren reportadas en el
Boletin de Responsables Fiscales, por lo tanto, la propuesta sera rechazada.

e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA
POLICIA NACIONAL. El proponente (natural o juridico), llegara con la propuesta
presentada, certificado de antecedentes judiciales, cuando se trata de persona
juridica debe aportar el certificado del representante legal. Cuando los
participantes sean consorcio 0 uniones temporales, cada uno de los miembros que
conforman éste o aquella, deben allegar la respectiva certificacion.

e CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Del Representante legal.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccién: calle 13 No. 10 - 120 Pagina 6 de 51
Conmutador: 192.168.2.140 Ext. 1011 Cédigo: PA-DO-GO1-FO1
epcleticia@inpec.gov.co


mailto:xxxxxxxxxx@inpec.gov.co

INPEC

e RUT: del proponente actualizado.
7. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato a celebrar es de compraventa.

Por otra parte, la modalidad de seleccion que se debe tener en cuenta para esta
CONTRATACION es la de MINIMA CUANTIA por INVITACION PUBLICA. Para ello
la Ley 1150 de 2007 en su literal a), numeral 5, articulo 2, subrogado por el articulo
94 de ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, que
establece: “(...)

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual
se sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como
las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior
a un dia habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal. (...)”

Ademas, los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los
cuales establecen lineamientos y procedimientos para las adquisiciones de bienes y
servicios bajo la modalidad de minima cuantia.

8. CONDICIONES DE LA OFERTA

El proponente debera ofertar sobre la totalidad de los elementos solicitados en esta
contratacién o de lo contrario, la propuesta sera rechazada.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor estimado del contrato sera hasta la suma de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA MIL SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($4.840.679)

Nota: El presente proceso de seleccidon sera adjudicado por el valor total del presupuesto
oficial del CDP No. 1825 DEL 21 FEBRERO 2025.
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10. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal se respalda con el CDP- No CDP No. 1825 DEL 21
FEBRERO 2025 Subunidad Ejecutora 12-08-00-101 EPMSC LETICIA POSICION
CATALOGO DE GASTOS de Rubro A-02-02-01-003-002 Rec 10, PASTA O PULPA,
PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL, IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS; A-
02-02-01-003-005 Rec 10, OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES
(O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE); A-02-02-01-003-006 Rec 10
Bsitem 305y 306, PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO; A-02-02-01-003-008 Rec
10 Bsitem 320, 321 y 322, OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P; A-02-02-01-
004-002 Rec 10 Bsitem 329 y 330, PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO); A-02-02-01-004-005 Rec 10 Bsitem 341,
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA; A-02-02-01-004-007
Rec 10 Bsitem 353, EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y
COMUNICACION RESOLUCION NUMERO 000002 DEL 02 DE ENERO DE 2025

11. FORMA DE PAGO

EL EPMSC LETICIA realizara el pago del 100% del valor que resulte de la adjudicacion,
con entrega a satisfaccion de los elementos al supervisor
El INPEC EPMSC Leticia efectuara un unico pago al contratista de acuerdo al valor de

los bienes o insumos recibidos, previa presentacion de la factura correspondiente, a la
cual debe anexar certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema
de seguridad social integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma,
firmada por el representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de las respectivas
planillas.

Para cada uno de los pagos, se debera contar con la previa certificacion del Supervisor
del contrato, en la que conste el cumplimiento a satisfacciébn del objeto contractual,
durante dicho periodo.

Las facturas seran canceladas por el INPEC EPMSC LETICIA dentro de los cuarenta y
cinco (45) dias siguientes a la fecha de radicacion en la plataforma SIIF NACION Il de las
mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulo 615y 617 del
Estatuto Tributario, previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, previa revisién de la unidad ejecutora
gue tiene a su cargo la recepcién, verificacion y aprobacion en el area de proyectos
productivos, previa disponibilidad del PAC.
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El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de
compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o no se acompafa(n) de los
documentos requeridos para pago, el término se contara desde la fecha en que se
presente en debida forma o se aporte el ultimo de los documentos.

En relacion con los descuentos de Ley relacionados con la Retencion en la Fuente Renta
por Compras, se realizaran en el momento de tramitar el pago, una vez el contratista
allegue la factura o documento equivalente, previo Visto Bueno del Supervisor del
Contrato, la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

12. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Para estimar las siguientes el presupuesto oficial, se solicitd cotizacion mediante correo
electréonico a empresas:

e EDGAR EDUARDO ANDRADE SILVARA
A continuacién, se detallan los valores para contratar el objeto de este proceso.

COTIZACION VALOR

EMPRESAS UNITARIO CONFORME

LA FICHA TECNICA

e |IMPORTADORA Y
EXPORTADORA $ 739.250
CAPIRONA S.A.S

e DISTRIBUIDORA JT

SAS $ 752.300
e COMERCIALIZADORA
CAPA ROJA $ 746.950

Asi las cosas, al realizar el promedio de las cotizaciones, teniendo en cuenta la guia de
elaboracion de estudios de sector — GEES de Colombia Compra Eficiente, el valor del
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contrato se estima teniendo en cuenta el valor total de la cotizacidn por servicio y
obteniendo el promedio de minimo dos cotizaciones de menor valor asi:

739.250+732.300+746.950=2.238.500/3= 746.167

En consecuencia, el valor unitario es de $ 746.167 setecientos cuarenta y seis mil
ciento sesenta y siete pesos M/CTE vy el valor estimado del contrato sera hasta la suma
de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS SETENTA
Y NUEVE PESOS M/CTE ($4.840.679) incluido IVA, incluido impuestos, tasas y demas
costos y gastos que genere el servicio, Fundamento Juridico: art. 130 de la Ley 633 de
2000 y la certificacion del Ministerio de Justicia y Derecho expedida para esta vigencia.

Nota: El presente proceso de seleccion serd adjudicado por el valor total del

presupuesto oficial del CDP No. 1825 DEL 21 FEBRERO 2025

13. HISTORICO DE LA ENTIDAD.

En los dltimos tres (3) afios, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC
EPMSC-LETICIA ha realizado las siguientes contrataciones en relacion con el objeto

contractual, asi

ANO N°. MODALIDAD CONTRATISTA VALOR DEL VALOR PAGINA
CONTRATO DEL CONTRATO DEL IVA EN LA
CONTRATO DEL 16% CUAL
SE
PAUTO
2022 101-MC- MINIMA EDGAR ANDRADE $1.500.000.00 | EXCLUIDO | SECOP
0011-2022 CUANTIA I
2023 101-MC- MINIMA SOLTEC S.A.S $2.061.035 EXCLUIDO | SECOP
0003-2023 CUANTIA Il
2024 101-MC- MINIMA RERPESENTACIONES 6.161.000 EXCLUIDO | SECOP
0013-2024 CUANTIA AMAZONAS Il
7.3 ANALISIS DEL SECTOR
Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultaron en la pagina del Secop
procesos en otras entidades, encontrando algunos con objeto similar, que comparten
algunas caracteristicas y sirven como referencia para analizar el mercado
IT [ UNIDAD DESCRIPCION DEL COTIZAC PROMED
EM DE ELEMENTO ION 1 10
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MEDID COTIZAC | COTIZACI
A ION 2 | ON 3
RESMA E/EEATAAA DE PAPEL TAMARIO
1 $28,200| $28,000 $29.000| $28.400
RESMA DE PAPEL TAMARO
RESMA | 5F1cI0
2 $36,000| $38,000] $37,000| $37,000
cAja | CAJAX 12 DE LAPIZ MIRADO
No. 2
3 $15,900| $15100| $15950| $15650
CAJA X 10 DE
CAJA | RESALTADORES SURTIDOS
4 $24,700| $24,000| $24,000| $24.233
& |UNIDAD|CARPETAS PARA ARCHIVO sa000| $3500|  $5500| 4333
UNIDAD | TONER IMPRESORA HP
6 LASER JET MFP 630 $440,000| $430,000| $435,000| $435 000
BOTELLA DE RECARGA
BOTAELL IMPRESORA DE INYECCION
7 EPSON L220 $55,000| $54,000| $52,000| $53.667
ESFEROS DE MINA NEGRA
CAJA
8 $1,450| $1.400|  $1,400| $1,417
g |UNIDAD | SELLOS DE CAUCHO $55.700| $56,250| $57.000| $56,317
PAQUE |PAQUETE DE PAPEL
10| TE |FOTOGRAFICO $14,000| $13.800| $14.150| $13.083
11 | RESMA | RESMA DE PAPEL KIMBERLY $9,000 $9,000 $9,600 $9,200
UNIDAD | ALMOHADILLA PARA SELLOS
12 $25,000| $25,000| $26.700| $25.567
MEMORIA USB FLASH
13 | UNIDAD $32,000| $35000| $38,000| $35,000
PAQUE |PAQUETE GANCHO
14| TE |LEGAJADOR PLASTICO $6,000| $6.200|  $7.000| $6,400
TOTAL | $746.950| $739.250| $752.300| $746.167
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15. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con EL EPMSC
LETICIA, ademas de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, y sus Decretos reglamentarios a:

a)

f)

9)

h)

Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas, en los plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefialadas en los
estudios previos, en la aceptacion de la oferta y de acuerdo con su propuesta y asumir
los costos del transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en los tiempos y
lugar indicado, para el caso el establecimiento penitenciario de mediana seguridad
carcelaria de Leticia.

Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones pactados.

Cambiar, reponer o adicionar si es el caso, los elementos dafiados, deteriorados, 0
de mala calidad.

Garantizar la calidad y especificaciones técnicas establecidas de los bienes a
entregar, aquellos bienes que incumplan, se dara la aplicacién de lo contenido en la
Ley 1480 de 2011, reglamentada por el decreto 1074 de 2015.

Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre pago de
aportes de sus empleados (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de
2007). De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera adjuntar una certificacion
expedida por el revisor fiscal — si la persona juridica esta obligada a tener revisor
fiscal- o por la persona natural, segun el caso, en donde acredite que dentro de los
seis meses anteriores al cierre del proceso de seleccién se encuentra al dia con el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Si la
persona juridica no esta obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad
legal vigente, el representante legal debera indicar las razones por las cuales no esta
obligada a tener revisor fiscal. Requisito que debera ser acreditado también por el
contratista para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del contrato estatal.
Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion, de todas
las obligaciones inherentes al contrato y las contenidas en la oferta necesarias para
la correcta ejecucion del objeto del mismo.

El contratista debera manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su
responsabilidad, que no esta incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5° de
la Ley 828 de 2003 y las demas inhabilidades o incompatibilidades previstas en los
articulos 127 de la Constitucion Politica de Colombia, 8° de la Ley 80 de 1993 y demas
normas aplicables a la materia.

El contratista seleccionado una vez publicada en el SECOP la Comunicacion de
Aceptacion de la Oferta, deberéa constituir Garantia Unica a que haya lugar.
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i) Atender los requerimientos del supervisor del contrato, por mala calidad de los bienes
recibidos, en un tiempo maximo de 72 horas.

j) El contratista una vez entregado los elementos objeto del contrato al supervisor,
debera cargar en la plataforma SECOP Il la respectiva factura acompafada de los
soportes de pago a seguridad social integral y parafiscales.

k) Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilacion y trabas a la ejecucion del contrato.

[) Adjuntar toda la documentacioén solicitada en la ficha técnica

m) Todas las demas obligaciones que se requieran de acuerdo con la naturaleza del

contrato.
CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA
DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD
CARCELARIO DE LETICIA AMAZONAS SEGUN RESOLUCION NUMERO 000002
DEL 02 DE ENERO DE 2025

16. OBLIGACIONES DEL EPMSC LETICIA
EL EPMSC LETICIA se obliga para con el Contratista a:

a. Aprobar oportunamente las garantias que en debida forma constituya el
contratista.

b. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales a través del Supervisor del Contrato.

c. Expedirelinforme de ejecucion vy la certificacion del recibo a satisfaccidon del objeto
del contrato de suministro de los bienes y/o insumos, en cumplimiento del objeto
contractual pactado, para efectos del pago, de conformidad con lo sefialado en el
contrato sobre la ejecucion del mismo.

d. Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba
oportunamente el valor de los servicios efectivamente recibidos por la Entidad.

e. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los
términos establecidos en el articulo 15 del Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

f. Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas
en los Estudios Previos Pliego de Condiciones y el contrato.

17. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera por (30) treinta dias y/o hasta agotar el valor del
contrato, a partir de la aprobacién de la Garantia de Cumplimiento, por parte de Gestion
Contractual y la Direccién, lo que debera cumplirse dentro de los dos (2) dias habiles
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siguientes a la publicacion de la comunicacién de aceptacion de la propuesta en el
SECOP y el Registro Presupuestal.

18. LUGAR DE ENTREGA O DE EJECUCION

El lugar de ejecucion sera en Leticia Amazonas. Barrio Victoria Regia calle 13 #10 — 120
establecimiento penitenciario de mediana seguridad carcelaria de Leticia

19. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Leticia Amazonas Barrio
Victoria Regia calle 13 #10 — 120, establecimiento penitenciario de mediana seguridad
carcelaria de Leticia.

20. SUPERVISOR DESIGNADO

El supervisor del contrato sera ejercido por el responsable de Derechos Humanos y
Archivo del EPMSC LETICIA o quien haga sus veces, o0 por quien el ordenador del gasto
designe.

El supervisor deberé dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 82
y siguientes, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico del objeto contractual.

La supervisiébn asume la responsabilidad por el seguimiento y control del contrato, asi
como la correcta y cabal ejecucion del mismo. Ademas, debera aprobar los pagos
verificando que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral, revisar los informes que presente el contratista,
presentar informe de ejecucion del contrato, certificar la correcta ejecucion o no del
contrato, proyectar el Acta de liquidacion definitiva del contrato y en general cumplir con
todas las obligaciones derivadas de la supervision.

21. REQUISITOS HABILITANTES

21.1 CAPACIDAD JURIDICA

21.1.1. Carta de presentacién de la propuesta:

De acuerdo con el contenido del Anexo No. 1, la carta de presentacion de la propuesta
debe estar suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona
juridica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unién

temporal. El proponente deberé aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien
suscribe la propuesta.
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Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En _caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o
apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion
del mismo.

En este ultimo caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar
la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la
presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de laley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante
de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de la junta de socios o
asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio 0 union temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio o0 union temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y
representacion del mismo. Tal facultad de representacion debe comprender la de
presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y
liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberdn presentar
fotocopia _de su documento de identificacidbn. Las propuestas presentadas por
personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan
estar acompafiadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con
las normas de control migratorio vigentes.

d) Los proponentes y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales,
varones, menores de 50 afios de nacionalidad colombiana, deberan presentar
fotocopia de la Libreta Militar y del Representante Legal.

21.1.2. Acreditacion de la existencia y la representacion legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la CaAmara de Comercio dentro del mes
anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quién ejerce la representacion legal y
las facultades del mismo.

En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite
realizar el objeto del presente Proceso de Seleccidn, y que su duracion no es inferior
al término del plazo del contrato y un afio mas.

Si el proponente es una persona natural debera presentar un Certificado de Inscripcion
en el Registro Mercantil, expedido por la Cadmara de Comercio en donde conste la
determinacion de su actividad, la cual debe tener relacion con el objeto a contratar,
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con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, a la fecha de
presentacion de las propuestas.

Para el caso de otras formas asociativas, podran presentar el documento equivalente
al de existencia y representacion legal, que contenga los elementos necesarios para
la verificacion de la informacién requerida.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan
con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para representarlas extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal
en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de conformidad con lo
sefialado en el titulo VIII del Libro 1l del Codigo de Comercio Colombiano.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencion sobre la abolicién del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

e El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique
la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra validez en
Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado
debera velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la
sociedad y sobre la extension del objeto social, documento éste que se debera
apostillar.

e En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencién, la autoridad ante quien
se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de
la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra
solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan
efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la
autoridad del Estado donde emana el documento.

e Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia
de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo
pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que
tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencion no se
aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o
consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

En el evento en que en el certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la
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remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta
en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica para
participar en este Proceso de Seleccidn y suscribir el contrato con el Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia, en caso de
resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los
Certificados tanto de la sucursal como de la Casa principal.

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el
certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas y/o la
fotocopia de la cédula de ciudadania de las personas naturales que los conforman. En
caso de que uno o varios de los integrantes de la forma conjunta sea una persona
natural de origen extranjero o una sociedad extranjera sin sucursal en Colombia, la
propuesta debera acompafiarse de los documentos indicados en los dos parrafos
precedentes, segun corresponda.

21.1.3. Objeto Social

El objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se trata de un
consorcio, o de una unién temporal, le debe permitir presentar la propuesta, celebrar
y ejecutar el objeto del Contrato materia del presente Proceso de Seleccion.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual se
verificara en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

21.1.4. Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre
pago de aportes de sus empleados (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley
1150 de 2007).

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera adjuntar una certificacion expedida
por el revisor fiscal — si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal- o por la
persona natural, segun el caso, en donde acredite que dentro de los seis meses
anteriores al cierre del proceso de seleccion se encuentra al dia con el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Si la persona
juridica no esta obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad legal
vigente, el representante legal debera indicar las razones por las cuales no esta
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obligada a tener revisor fiscal. Requisito que debera ser acreditado también por el
contratista para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del contrato estatal.

En el caso de ser la entidad se encuentre amparada en la exoneracion prevista en el
articulo 25 de laley 1607 de 2012, debe asi manifestarlo en dicha certificacion, ademas
de certificar ser sujetos pasivos y estar al dia en el pago del impuesto de renta para la
equidad (CREE).

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio,
ademas de allegar los requisitos legales para la expedicién de dicha certificacion
(fotocopia de cédula de ciudadania — fotocopia tarjeta profesional — y certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la junta de contadores).

En caso de consorcio o unién temporal esta certificacion debe ser, ademas,
presentada por cada una de las empresas que lo conforman.

En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algun
periodo, debera indicar dicha circunstancia, especificando la razéon y los periodos
exentos.

21.1.5. Documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se debera
aportar el documento de constitucidn suscrito por sus integrantes, el cual debera
expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, segun
FORMATO No. 3, en el cual se debera:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o union
temporal.

b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del
documento de identidad y domicilio.

c. Designar la persona, que, para todos los efectos, representard el consorcio o la
unién temporal. Deberan constar su identificacion y las facultades de
representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de
resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los documentos
contractuales que resulten necesarios.

d. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la union temporal y sus respectivas responsabilidades, su participacion
en la propuesta y en la ejecuciéon del contrato de cada uno de los integrantes de la
forma asociativa.
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e. Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos
y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno, en la ejecucién del contrato, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo del Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia.

f. Sefalar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracién del contrato
y un afio mas, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selecciéon. Por
tanto, deberd indicar que éste no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso,
podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union
temporal.

g. Si los miembros del consorcio o la union temporal o alguno de ellos, es persona
juridica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion
legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en la presente invitacion publica.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién y para efectos del pago,
en relacion con la facturacion deben manifestar:

1. Silava a efectuar en representacion del consorcio o la uniéon temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el numero del NIT de quien
factura.

2. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la union temporal, caso en el cual deben informar
el numero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el
valor del contrato.

3. Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el
cual se debe indicar el nUmero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén
social y el NIT de cada uno de ellos.

21.1.6. Verificaciones antecedentes fiscales, disciplinarias y Consulta al SIRI
“Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad”

El evaluador designado por el ordenador del gasto verificara si los proponentes se
encuentran con sanciones disciplinarias que los inhabiliten para celebrar contratos
con el Estado. Adicionalmente el Establecimiento Penitenciario de Mediana
Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia, consultara al SIRI, de conformidad con
lo establecido en la Ley 190 de 1995 y 1238 de 2008, y verificara si aparecen
reportados en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica. El proveedor debera anexar las certificaciones.
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21.1.7. Compromiso Anticorrupcion

El proponente debera aportar con su propuesta, el FORMATO No. 6 (Compromiso
anticorrupcién), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o uniéon temporal esta declaracion debera ser, ademas,
suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

21.1.8. Inhabilidades, sanciones y multas — a diciembre 31 del 2024.
El proponente debera diligenciar en la plataforma SECOP Il la pregunta en los
requisitos habilitantes juridicos, la entidad tendra en cuenta el principio de la buena
Fe.

22. CAPACIDAD FINANCIERA

22.1 Registro Unico Tributario — Rut.
El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro
Unico Tributario, actualizado, de conformidad con lo dispuesto en la Resolucién
139 de 2012 emitida por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

22.2 Formato SIIF.
El proponente debe diligenciar la informacién contenida en el formato incluido
como FORMATO No. 4 y adjuntar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria

gue exista a nombre del proponente.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Uniéon Temporal, sélo uno de los
integrantes debe diligenciar el formato y anexar la certificacion bancaria.

22.3 Certificado bancario
No mayor a treinta dias contados a partir del cierre del proceso.
23. CAPACIDAD TECNICA
El proponente debe acreditar su experiencia aportando maximo tres (3) certificaciones

de contratos ejecutados, terminados para la fecha del cierre del presente proceso,
suscritos con entidades publicas o privadas cuyo objeto sea igual o similar al objeto
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contractual y, cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100% del valor del presente
contrato.

VALOR ESTIMADO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

CONTRATO EN SMMLV
$ 4.840.679 34

Para acreditar experiencia, debera allegar debidamente diligenciado el Anexo
“Experiencia” el cual debe ser allegado junto con la propuesta en el cual se relacionan
los contratos que pretende hacer valer dentro del proceso.

La experiencia podra ser continua o discontinua.

No seran validos los contratos verbales.

No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

El incumplimiento de la experiencia minima requerida o la no presentacion de los
soportes y formato solicitados (ambos generaran subsanabilidad).

El proponente debera convertir los valores de los contratos relacionados en el anexo
correspondiente, a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes, dividiendo el valor
del contrato por el Salario Minimo Legal Mensual Vigente a la fecha de ejecucion del
mismo, de acuerdo con la siguiente tabla ilustrativa o la conversiéon del valor en SMMLV
del afio a que corresponda:

PERIODO SMLMV

Enero 1 de 2011 a diciembre 31 de 535.600,00

2011

Enero 1 de 2012 a diciembre 31 de 566.700,00

2012

Enero 1 de 2013 a diciembre 31 de 589.500,00

2013

Enero 1 de 2014 a diciembre 31 de 616.000,00

2014

Enero 1 de 2015 a diciembre 31 de 644.350,00

2015

Enero 1 de 2016 a diciembre 31 de 689.454.00

2016

Enero 1 de 2017 a diciembre 31 de 737.717,00

2017

Enero 1 de 2018 a diciembre 31 de 781.242.00

2018
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PERIODO SMLMV

Enero 1 de 2019 a diciembre 31 de 828.116,00
2019

Enero 1 de 2020 a diciembre 31 de 877.803,00
2020

Enero 1 de 2021 a diciembre 31 de 908.526,00
2021

Enero 1 de 2022 a diciembre 31 de 1.000.000,00
2022

Enero 1 de 2023 a diciembre 31 de 1.160.000,00
2023

Enero 1 de 2024 a diciembre 31 de 1.300.000,00
2024

E(r;zeéo 1 de 2025 a diciembre 31 de 1.423.500,00

Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, sera objeto de verificacion como
requisito habilitante.

Las certificaciones para acreditar la experiencia solicitada deberan reunir los siguientes
requisitos:

a) Nombre o razén social del contratante.

b) Nombre o razon social del contratista.

c) Objeto y/o alcance claramente definido.

d) Fecha de iniciacién del contrato.

e) Fecha de terminacion del contrato.

f) Valor del contrato (Valor del contrato principal mas adiciones).

g) Firmay nombre del representante del contratante o de la persona autorizada para
expedirla.

h) Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del consorcio o de la
Unién Temporal, cuando la experiencia que se pretenda certificar corresponda a
un contrato ejecutado en alguna de esas modalidades de asociacién; en este
evento solo se tendra en cuenta la participacion del oferente.

i) Fecha, firmay cargo del funcionario que expide la certificacion.

j) Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion
se infiera el cumplimiento o ejecucion del contrato.

En el caso de certificaciones correspondientes a consorcios o uniones temporales, se
podra acreditar la experiencia a través de cualquiera de sus integrantes. Si los
documentos presentados por el proponente no precisan el numero de SMMLYV, la
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entidad los calculard, utilizando el valor del salario para la época de la firma del contrato
que se esté certificando o relacionando, proyectado a valor presente.

En los contratos certificados, y que fueron ejecutados como miembro de consorcio, en
unién temporal, sociedad de objeto Unico, empresa unipersonal o sociedades en
general, debera indicarse el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en dicho
contrato, valor que debe discriminarse en pesos colombianos y sera el que se aplique al
proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta lo sefialado en este
numeral.

En cada certificacion, se debe sefalar que el contratista cumplié satisfactoriamente.

En el caso que la certificacidbn no contenga todos los datos anteriormente mencionados
se podra complementar, con el acta de Liquidacién del Contrato, en la que aparezcan
los datos faltantes, siempre y cuando en la misma conste que el contrato se cumplio a
satisfaccion.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
oferentes a través de las certificaciones. En caso de requerirse aclaraciones sobre
datos contenidos en las certificaciones, el INPEC podra solicitarlas al proponente por
escrito, quien contara con el término establecido en el cronograma del proceso para
suministrarlas.

LAS COPIAS DE CONTRATOS, ACTAS DE LIQUIDACION, RELACION DE
CONTRATOS, REFERENCIAS COMERCIALES, ENTRE OTROS, SOLO SE
ACEPTARAN COMO DOCUMENTOS ACLARATORIOS DE LAS CERTIFICACIONES
DE EXPERIENCIA 'Y CUMPLIMIENTO PRESENTADAS Y NO COMO DOCUMENTOS
PARA ACREDITAR LA INFORMACION EXIGIDA EN LAS MISMAS.

23.1 FICHA TECNICA
El oferente en su propuesta debera relacionar y cumplir con la totalidad de los
requerimientos técnicos minimos sefialados en la presente invitacion, para ello

deberéa diligenciar el formato correspondiente FORMATO No. 2 de la invitacién
publica.

El oferente debera diligenciar y suscribir el anexo denominado ficha técnica.
23.2 OFERTA ECONOMICA
De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del

Decreto 1082 de 2015, La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
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no cumple con las condiciones de la invitaciéon, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio,
y asi sucesivamente.

La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil,
segun lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., mencionado.

En caso de empate, la entidad aceptara lo regulado en el decreto 1860 de 2021 "Por
el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32,34y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas y se dictan otras disposiciones”

24. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

A solicitud del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario —
EPMSC de Leticia NIT. 838.000.075-2, los proponentes podran subsanar la ausencia
de requisitos o la falta de documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes de conformidad con lo establecido en el paragrafo 1 del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.
En ejercicio de esta posibilidad, durante el término otorgado para subsanar las
ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

25. ADENDAS

El Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de
Leticia podra modificar, de oficio o a solicitud de los interesados, los términos de la
presente Invitaciébn Publica, hasta el dia habil anterior al plazo previsto para el
vencimiento del término para la presentacion de las propuestas, Unicamente mediante
ADENDAS, cuya publicacion se realizara en la plataforma SECOP II.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion,
la adenda incluira el nuevo cronograma.

26. CAUSALES DE RECHAZO

La propuesta sera rechazada cuando:
a) Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para
subsanar de acuerdo al cronograma del proceso.
b) Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de
incompatibilidad, inhabilidad o de prohibicion previstas en la Constitucion Politica,
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en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
articulos 1,2,3,4 y 5 de la Ley 1474 de 2011, Paragrafo 2° literal k) del articulo 84
de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y 90 de la
citada ley, Articulo 221 del Decreto 19 de 2012 y demas normas concordantes con
la materia.

c) Si la oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que
impliquen modificar lo exigido en la presente invitacidn o que atenten contra los
intereses del INPEC EPMSC LETICIA.

d) Cuando se pretenda interferir, influenciar u obtener indebidamente informacién
durante las etapas de analisis, evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

e) Sila oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de recepcion
de ofertas.

f) Cuando para este mismo proceso de seleccidn se presenten varios ofrecimientos
por el mismo proponente.

g) Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o no
se diligencie el Anexo correspondiente a “PROPUESTA TECNICA REQUISITOS
TECNICOS OBLIGATORIOS” en su totalidad, o cuando el proponente realice
modificaciones en cuanto a cantidades y caracteristicas técnicas.

h) Cuando la entidad determine con la informacion a su alcance que el valor de la
oferta de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del
procedimiento establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

i) Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.

j) Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informaciéon suministrada
por el Proponente.

k) Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente proceso
de seleccion.

l) En los demas casos establecidos en la Constitucion y la Ley.

27. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El proceso sera declarado desierto cuando:

e Cuando todas las ofertas presentadas exceden el valor del presupuesto oficial y/o
se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido
en el de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082
de 2015.

e Cuando no se presente ninguna oferta.
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e En caso de no lograrse la habilitacion de ningun proponente.

28. ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS
DE EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 59, literal ), de la Ley 1150
de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2., numeral 6, del Decreto 1082 de 2015, la entidad
debe aceptar la oferta de menor precio, mediante comunicacion escrita, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en esta invitacion para participar. En la
aceptacion de la oferta, la entidad debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segun lo dispuesto en los articulos
citados. Para su ejecucion, conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere
la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacién de la garantia Unica por parte
de Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de
Leticia NIT 838.000.075-2

El contratista seleccionado, una vez comunicada la carta de aceptacion de su oferta,
debera allegar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la Direccion
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia,
la garantia Unica a favor EPMSC de Leticia NIT 838.000.075-2. En el evento en que
no la allegue dentro de dicho término, serd causal de incumplimiento del contrato,
para lo cual la entidad, mediante acto administrativo, declarara dicho incumplimiento,
el cual sera objeto de recurso, y una vez en firme, procedera a aplicar las sanciones
legales pertinentes.

29. LUGAR FISICO O ELECTRONICO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

El Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de
Leticia, EPMSC de Leticia NIT 838.000.075-2, publicara en el Sistema Electrénico para
la Contratacion Publica — SECOP |l, Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co, la totalidad de los documentos del presente proceso de
seleccion.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente
Proceso de Seleccion se radicara directamente por medio de la plataforma del SECOP
Il. Las propuestas deberan presentarse y radicarse en la plataforma del SECOP I, en
la fecha sefalada en la presente Invitacion Publica.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la
verificacion y evaluacion de las propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que
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se entreguen en tiempo y por medio de la plataforma del SECOP Il. Para el evento de
indisponibilidad por fallas en la plataforma SECOP Il la entidad habilita el correo
electronico almacen.epcleticia@inpec.gov.co e informa que se debe aplicar el
protocolo de indisponibilidad para usuarios del SECORP |II.

30. CRONOLOGIA DEL PROCESO

ACTUACION

LUGAR, FECHA Y HORA

Publicacion de la invitacion

24/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Publicacién de estudios previos

24/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Plazo para de

observaciones

recepcion

25/06/2025 hora:

17:00 HORAS

plazo para manifestacion de interés de
limitar la convocatoria a MiPymes

25/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Respuesta a las observaciones a la
invitacion

26/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Publicacién del aviso de limitacion a
MiPymes o si podra participar cualquier
interesado

26/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Plazo maximo para expedir adendas

26/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Presentacion de Ofertas

27/06/2025 hora:

17:00 HORAS

Apertura de sobres

01/07/2025 hora:

08:30 HORAS

Informe de presentacion de ofertas

01/07/2025 hora:

09:00 HORAS

Publicacion del informe de evaluacion
de las Ofertas

01/07/2025 hora:

16:00 HORAS

presentacion de observaciones al
informe de verificacion o evaluacion

02/07/2025 hora:

16:00 HORAS

publicacion informe final de evaluacion

03/07/2025 hora:

16:00 HORAS

Aceptacion de ofertas

04/07/2025 hora:

16:00 HORAS
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Entrega de las garantias de ejecucion
del contrato

Aprobaciéon de las garantias de
ejecucion del contrato

07/07/2025 hora: 16:00 HORAS

08/07/2025 hora: 16:00 HORAS

Plazo de validez de las ofertas 30 dias

31. PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacién
colombiana sobre los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en el estudio previo.

El precio debera ser expresado en ndmeros enteros. Si al evaluar la propuesta se
encuentra un error aritmético, se procedera a su correccion y éste sera el valor que se
tendra en cuenta para la evaluacion.

La oferta econémica debera diligenciarse en el cuestionario de la plataforma
SECOP Il, por el valor unitario por unidad requerida y valor total.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, e — mail, fax ni por cualquier otro
medio diferente al a la plataforma del SECOP II. Las propuestas que se presenten
después de la fecha y hora fijada para su entrega se tendran como extemporaneas.

32. DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR LA OFERTA Y/O REQUISITOS
HABILITANTES

Se deben subir a la plataforma del SECORP |II:

Formato: Carta de Presentacion de la Oferta firmado por el representante legal.
Formato: Condiciones Técnicas Exigidas.

Formato: Modelo de documento de conformacion de Consorcio o Union
Temporal.

Formato: Formato SIIF diligenciado (Anexar Certificacion Bancaria)

Formato: Experiencia del proponente.

Formato: Compromiso Anticorrupcion.

Formato: Acreditacion del cumplimiento de contratos anteriores.

Formato: Oferta econémica.

Fotocopia de la Cédula del Representante Legal o persona natural.

0. Certificado de Existencia y Representacion legal (persona juridica) expedido por
la Camara de Comercio y/o registro mercantil (persona natural) con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias, renovado al ultimo afio conforme lo establecido
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en la ley.

11. Registro Unico Tributario RUT.

12. Certificado de la Contraloria General de la Republica de no ser responsable fiscal
ni la empresa ni su representante legal.

13. Certificado de la Procuraduria General de la Nacién de no tener antecedentes
Disciplinarios ni la empresa ni su representante legal, o persona natural.

14. Certificados de medidas correctivas.

15. Certificado de antecedentes judiciales.

NOTA: Teniendo en cuenta la oferta econdmica, esta debera ser diligenciada de
forma directa en la plataforma SECOP Il, de igual manera se deberan anexar en su
totalidad los documentos exigidos en el presente numeral a través plataforma
SECOP Il.

33. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

La presentacion de la oferta implica para el contratista seleccionado la aceptacion de
las condiciones y estipulaciones legales inherentes al contrato a celebrar. Por lo tanto,
para todos los efectos legales, ademas de las estipulaciones de la presente invitacion,
se entienden pactadas e incorporadas al contrato a partir de la Comunicacion de
Aceptacion de la Oferta las siguientes clausulas:

34. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

Se entenderdn pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacion,
modificacion e interpretacion unilaterales establecidas en los articulos 14 al 18 de la
Ley 80 de 1993.

35. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

La Ley 1150 de 2007; el articulo 4 de la Ley 80 de 1993; el articulo 25 numerales 7 y 12
y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de valorar el objeto
contractual requerido por la Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad
Carcelario — EPMSC de Leticia, EPMSC de Leticia NIT 838.000.075-2; en sustento y
justificacion de los factores de seleccion adoptados en el presente proceso de seleccién
se procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacién, su tipificacion, estimacion,
asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econdémico del
contrato.
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37. GARANTIAS:

De acuerdo con lo establecido en el inciso final del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal
tiene la potestad de exigir o no garantias en la contratacién de minima cuantia.

No obstante, en cumplimiento de la misma disposicion, teniendo en cuenta la naturaleza
del objeto del contrato, el EPMSC LETICIA considera pertinente el solicitar al contratista,
la constitucion de garantia de cumplimiento de las obligaciones contractuales a favor del
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario Nit. 838.000.075-2.

El oferente que resulte adjudicatario debe presentar una garantia de cumplimiento de las
obligaciones derivadas del Contrato, a favor del INPEC EPMSC LETICIA. La garantia de
cumplimiento debe tener los siguientes amparos: a) Cumplimiento del contrato, el cual
debe cubrir 1) EIl incumplimiento total o parcial del contrato 2) El cumplimiento tardio o
defectuoso del contrato; y 3) El pago de multas y de la clausula penal pecuniaria; La
suficiencia de cada uno de los amparos y la vigencia de los mismos es la indicada en la
siguiente tabla:

AMPARO | SUEICIENCIA | VIGENCIA

Vigencia igual a la duracion del
contrato y cuatro (04) meses
20% del valor del contrato | mas, contados a partir de la
fecha de suscripcién del
contrato.

Cumplimiento del
contrato

El contratista ampliara los plazos iniciales de los amparos en el evento de extenderse el
plazo fijado para la ejecucion o la liquidacién del contrato.

La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion expresa y escrita del
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario —- EPMSC de Leticia, NIT
838.000.075-2

El CONTRATISTA deberd mantener vigente las garantias, amparos y polizas a que se
refiere esta clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones
de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que
se disminuya o agote por razon de las sanciones que se impongan.

Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantias, éstas podran variarse por la
aseguradora o banco a peticion del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad
Carcelario — EPMSC de Leticia, NIT 838.000.075-2 y a cuenta del CONTRATISTA, quien
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con la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al Instituto para
retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.

38. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.
Para este proceso de contratacion teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay
tratado de libre comercio que aplique para la presente contratacion.

39. INDEMNIDAD.

El Contratista se obliga a mantener indemne al Establecimiento Penitenciario de Mediana
Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia, de cualquier reclamaciéon que puedan
presentar terceros, originadas por las acciones o por las actuaciones que se deriven de
sus subcontratistas o dependientes.

40. PAGO DE PARAFISCALES.

EL CONTRATISTA estéa obligado a cumplir y mantener al dia su compromiso de pago al
Sistema de Seguridad Social Integral y demas pagos parafiscales, cuando correspondan,
conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

41. PROHIBICIONES.

EL CONTRATISTA se obliga de manera expresa a cumplir las siguientes reglas y
limitaciones: 1. No iniciar la ejecucion del contrato mientras no se cumplan los requisitos
para ello. EL CONTRATISTA no podra solicitar pago alguno con cargo a este contrato
por trabajos realizados sin el cumplimiento de los requisitos establecidos para ese efecto.
2. Las adiciones o prorrogas se acordaran por escrito. 3. EL CONTRATISTA s6lo podra
ejecutar las actividades hasta concurrencia del valor y tiempo pactados en este
documento o en las adiciones que se suscriban.

42. PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo, las partes acuerdan como indemnizacién a favor
del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia,
NIT 838.000.075-2, una suma equivalente al diez (10%) del valor total del contrato. En
caso de que EL CONTRATISTA no pague la suma correspondiente por este concepto,
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de su notificacion, EL EPMSC de
Leticia hara efectiva la poliza de cumplimiento del contrato o deducira el valor de esta
clausula penal de cualquier cantidad que adeude al CONTRATISTA por razén del mismo,
para lo cual esta autorizado expresamente. El valor de la clausula penal que se haga
efectivo se considerard como pago parcial de los perjuicios ocasionados a EL EPMSC de
Leticia, quedando éste facultado para reclamar, por via judicial o extrajudicial, el valor de
los perjuicios que exceda el monto de la clausula penal.

La aplicaciéon de la clausula penal podra hacerse efectiva ain en el evento de que la
ejecucion del contrato no se lleve a cabo por hecho o causa imputable a EL
CONTRATISTA, en los términos aqui sefialados o durante la presente vigencia fiscal.
Para garantizar el derecho a la defensa del CONTRATISTA en consonancia a lo
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dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, previa a la imposicion de multas,
clausula penal, declaratoria de siniestro o caducidad, El Establecimiento Penitenciario de
Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia NIT 838.000.075-2 daréa aplicacion al
procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

43. MULTAS.

En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla total o parcialmente
las obligaciones que asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
se causaran multas sucesivas del uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia
de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo y sin perjuicio
de que EL EPMSC de Leticia pueda hacer efectiva la sanciébn pecuniaria por
incumplimiento o declarar la caducidad del contrato. EL CONTRATISTA autoriza
expresamente a el Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario —
EPMSC de Leticia, NIT 838.000.075-2 para deducir directamente el valor de las multas
causadas de cualquier suma que se adeude al contratista por razon de este contrato. En
su defecto, podra ser deducido del monto de la garantia de cumplimiento que se haga
efectiva. La suma de los valores por multas causadas en desarrollo del presente contrato
no podréa exceder el diez por ciento (10%) de su valor. El procedimiento para la aplicacién
de multas sera el establecido en el articulo 1 86 de la Ley 1474 de 2011.

44. CESION.

EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente los derechos u obligaciones
surgidos de este contrato, sin la autorizacion previa y escrita del Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia NIT 838.000.075-2.

45. SOLUCION DE CONFLICTOS.
Las partes acuerdan que, para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan

de la celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacién de este contrato, acudiran a los
procedimientos de transaccion, amigable composicion o conciliacion.

DIO RODRIGUEZ LOZANO
Director/EPMSC de Leticia — Amazonas

Revisado por: Arialdo Ovidio Rodriguez /Diréctor EPMSC Leticia
Elaborado por: Nehemias Pamplona /Responsable Contratacion/ EPMSC Leticia
Fecha de elaboracion: 24/06/2025
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

(Ciudad)

Sefnores

Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de
Leticia

calle 13 #10 — 120

Leticia - Amazonas

Ref.: Proceso de Minima cuantia No. 101-MC-0016-2025

Objeto: CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA
DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIQ DE MED!ANA ) SEGURIDAD
CARCELARIO DE LETICIA AMAZONAS SEGUN RESOLUCION NUMERO 000002
DEL 02 DE ENERO DE 2025

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad

; representante del Consorcio o0 Union
Temporal , integrado por ; 0
como apoderado de segun poder debidamente conferido y que

adjunto a la presente, de acuerdo con las condiciones que se establecen en los
documentos del Proceso de Seleccion Publica de la referencia, cordialmente me permito
presentar propuesta para participar en el proceso citado en la referencia.

En caso que esa Entidad me adjudique el Proceso de Seleccién, me comprometo a
aceptar el contrato correspondiente y efectuar los tramites la ejecucion y legalizacion del
mismo, dentro del término sefialado para el efecto en la invitacion publica y en el estudio
previo.

Asi mismo declaro:

e Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al
oferente.

e Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

e Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a aceptar el contrato
dentro de los términos sefialados para ello.

e Que conozco la informacién general y especial y deméas documentos que integran
la invitacion publica y acepto los requisitos en ella contenidos.
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Que hemos conocido las Adendas publicadas en el SECOP.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna
causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicién, de las
sefaladas en la Constitucion Politica, en la Ley, especialmente en el articulo 8° de
la Ley 80 de 1993, y demés normas complementarias y concordantes, que impidan
la participacion del oferente en el presente proceso y en la celebracion y ejecucion
del respectivo contrato.

Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la
persona juridica, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, no
nos encontramos reportados en el boletin de responsables fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica.

Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por
incumplimiento de contratos estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro
de los ultimos dos (2) afios anteriores a la fecha de cierre de este Proceso de
Seleccion. (Nota: Si el proponente es un consorcio 0 una unién temporal, debera
tener en cuenta a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si
durante dicho periodo el proponente ha sido objeto de sanciones contractuales
(multas y/o clausula penal) por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer
este juramento debe indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han sido
hecho efectiva la garantia Unica.

Que la propuesta consta de folios numerados en forma consecutiva
tanto en el original como en la copia, y se presenta la propuesta econémica en
sobre separado.

Que la propuesta tiene vigencia de 30 dias calendario.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante
del consorcio o union temporal o apoderado segun el caso)

C.C. No. expedida en

Nit:

Direccion:

Numero de teléfono:
Namero de fax:
Correo electronico:

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccion: calle 13 No. 10 - 120 Pagina 36 de 51
Conmutador: 192.168.2.140 Ext. 1011 Cédigo: PA-DO-G01-FO1
epcleticia@inpec.gov.co


mailto:xxxxxxxxxx@inpec.gov.co

INPEC

FORMATO No. 2
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Para contratar la adquisicion de elementos de papeleria y oficina con destino al

consumo de las oficinas del EPMSC-LETICIA amazonas los siguientes son los
requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer:

ITEM ELEMENTOS UNIDAD DE MEDIDA

1 Resma de papel tamafio carta Unidad

2 Resma de papel tamafio oficio unidad

3 Lapiz mirado N°2 Caja

4 Resaltadores Caja

5 Carpeta archivo Unidad

6 Toner impresora HP LASER JET MFP630 Unidad

7 Botella recarga de impresora de inyeccion Unidad
EPSON L220

8 Esferos de mina negra Unidad

9 Sello de caucho (direccién, pagaduria, Unidad
talento humano)

10 Papel fotografico Paquete

11 Resma de papel Kimberly Unidad

12 Almohadilla para sellos de caucho Unidad

13 Memoria USB Flash 16 GB Unidad

14 Gancho legajador plastico Paquete

No OTRAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

1 | Los productos ofertados se encuentren en ¢ptimas condiciones de conservacion
y calidad.

2 | Fechas de expiracion proxima no menor a 180 dias calendario a las del dia de
entrega de los productos.

No se aceptan productos con etigueta promocional.

AW

Cambiar los elementos que resulten en mal estado en un tiempo no mayor a 72
horas después de verificado el estado de los mismos.
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Se debe indicar la marca de los productos en la oferta.

[e20163!

La entrega de los productos se hara sin costo alguno para la EPMSC Leticia por
concepto de transporte, seguros, embalajes u otros, en horas de la mafiana de
lunes y jueves habiles. (8:00 am hasta las 11:30 am).

7 | Responder por el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o
participaciones tanto en el ambito Nacional, Departamental y Municipal que se
causen en razon de la suscripcion, desarrollo, ejecucion y liquidacion del
presente contrato.

8 | Deberd mantener a la EPMSC-Leticia indemne y libre de toda pérdida o
reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallos
de cualquier especie que se entable o pueda levantarse contra estos, en caso
de acciones u omisiones en que incurra el contratista, sus agentes o empleados
durante la ejecucién del contrato.

9 | El proponente debe tener personal técnico capacitado y certificado,
adicionalmente el recurso humano suficiente — con contrato de trabajo o
prestacion de servicios con responsabilidad exclusiva del oferente.

NOTA 02: Las propuestas deben ser presentadas sin IVA.

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo
tanto, sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no
adicionar y no suprimir), en el Anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el

proponente

Certifico que toda la informacion aqui contenida es veraz.
Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:
NOMBRE:

C.C. o NIT:

NUMERO DE TELEFONO
NUMERO DE FAX
CORREO ELECTRONICO
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FORMATO N° 3

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL
(Segun sea el caso)
y identificado con la C.C. No.

de

., Y vecino de, obrando en representacion de la sociedad, domiciliada en la
ciudad de. Y., identificado con la C.C. No. de., y vecino de, obrando en representacion
de la sociedad, domiciliada en la ciudad de , hemos decidido
conformar una (Unién temporal o Consorcio) (indicar el nombre del consorcio o la Union
Temporal que se conforma) en los términos que estipula la Legislacion y, especialmente
lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes
clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: La (Indicar el nombre de la Unién Temporal o Consorcio) se
conforma con el propésito de presentar propuesta para la adjudicacion, celebracion y
ejecucion del contrato resultante ante el Establecimiento Penitenciario de Mediana
Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia, en relacién con la Invitacion Publica No. 101-
MC-0016-2025 CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
OFICINA DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD
CARCELARIO DE LETICIA AMAZONAS SEGUN RESOLUCION NUMERO 000002
DEL 02 DE ENERO DE 2025

CLAUSULA SEGUNDA: La patrticipacion en la (Indicar el nombre de la Unién Temporal
o Consorcio) que se acuerda, sera del % para y del % para............ (En
el caso de Uniones Temporales, sefialaran los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en la ejecucion del contrato), los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo del Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad
Carcelario — EPMSC de Leticia.

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria y
mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma
conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los
diferentes aspectos alli contenidos, delegando la representacion y respectiva
coordinacion de la (Union Temporal o Consorcio) en cabeza de , COmo
representante legal de (Integrante) y de esta (Unidon Temporal o Consorcio). (Indicar las
facultades de representacion
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CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Union Temporal o Consorcio) se extendera
por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato, segun lo preceptuado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. (Ver numeral 4.1.4)

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal
o0 Consorcio) y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de
1993 para la (Unién Temporal o Consorcio). La Unién Temporal o Consorcio, no podra
ceder total o parcialmente los derechos u obligaciones que se deriven de la ejecucion del
contrato, sin el consentimiento previo y escrito por parte del Establecimiento Penitenciario
de Mediana Seguridad Carcelario — EPMSC de Leticia.

CLAUSULA SEPTIMA: En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de
1997, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion y
para efectos del pago, en relacion con la facturacion manifestamos:

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que
en el intervienen, el dia del mes de de 2025 en la ciudad de

Nombre, identificacidon y sociedad que representa
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FORMATO No. 4

Formato de Informacion Referente a la Identificacion de los Beneficiarios Sistema
Integrado de Informacion Financiera — SIIF.

Nombre / Razén Socjal:

Advertencias:

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC RC se abstendra de suscribir contrato alguno con beneficiarios que
aparezcan en el boletin de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General de la Republica, conforme lo establece el inciso tercero del Articulo
60 de la Ley 610 del 15 de agosto de 2000.

Para la presentacion de Ofertas y/o para la celebracion de contratos de cualquier naturaleza con el Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC RC, se requerira del cumplimiento por parte del contratista, del pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello haya lugar, lo cual sera acreditado mediante certificacion expedida por el revisor fiscal
cuando este exista con los requerimientos de ley o por el Representante Legal, conforme lo establece el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de

diciembre de 2002.
Documento de Id Institucién: NIT C.C. Numero“
Ciudad: Pais:
Direccion: Fax No.

Teléfonos Nos.

Correo Electrénico:

Nombre del Representante Legal:

Identificacién No. de ,

Contactarse con

Institucion Financiera donde Posee Cuenta el Beneficiario:

Cuenta No.

Clase: Corriente Ahorros

Informacién Tributaria.
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Régimen Comun Régimen Simplificado

Clasificados Como:

Autorretenedor de Retefuente Gran Contribuyente
Autorretenedor de IVA Institucion Sin Animo de Lucr¢
Autorretenedor de ICA Responsable de IVA

Actividad Econémica.

Industria Caodigo Comercio Caodig
Servicios Caodigo Financiera Caodig
Nota:

e Elformato debe ser diligenciado de manera legible en letra imprenta o a maquina.

Si desea registrar otras cuentas adicionales, puede hacerlo a continuacion.

INSTITUCION CLASE

NUMERO DE CUENTA
FINANCIERA CORRIENTE | AHORROS

e Esta informacién sera validada por el SIIF a través del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico y el Banco de la Republica, por lo tanto, es importante que la
informacion aqui consignada sea concreta, correcta y veraz, pues de ello dependera
gue el abono en cuenta de las 6rdenes de pago tramitadas se efectie en tiempo
conforme lo estipule el contrato.

Relacion de Bancos que valida el SIIF.

BANCO DE BOGOTA.
BANCO POPULAR.
BANCAFE.

BANCO SANTANDER.
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BANCOLOMBIA.

ABN AMBRO BANK

CITIBANK

LLOYDS TSB BANK

. BANCO SUDAMERIS COLOMBIA.

10.BANCO GANADERGO.

11.BANCO DE CREDITO.

12.BANCO COLPATRIA RED MULTICOLOR.

13.BANCO UNION COLOMBIANO.

14.BANCO DE OCCIDENTE.

15.STANDARD CHARTERED.

16.BANCO CENTRAL.

17.BANCO MERCANTIL DE COLOMBIA.

18.BANCO TEQUENDAMA.

19.BANCO CAJA SOCIAL.

20.BANCO SUPERIOR.

21.BANK BOSTON.

22.MEGABANCO.

23.BANCO DAVIVIENDA.

24. BANCO AGRARIO DE COLOMBIA.

25.C.A.V. LAS VILLAS.

26.C.A.\V. GRANAHORRAR.

27.C.A.V. CONAVI.
28.C.A.V. COLMENA.

©ooNOO

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:

NOMBRE:

C.C. o NIT:
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FORMATO No. 5
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

OFERENTE:

FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS

NOMBRE
DEL CLIENTE

NOMBRE
DEL
CONTRATIST
A
(OFERENTE
O MIEMBRO
DEL
OFERENTE)

JEL
CONTRATIST
A ES UN
PROPONENT
E PLURAL?

PORCENTAJE
DE
PARTICIPACIO
N

FECHA DE DURACIO
TERMINACIO N EN
N MESES

FECHA DE
INICIO

MONTO
CONTRATAD
o)
(INCLUIDO
ADICIONES)

OBJETO DEL
CONTRATO

PERSONA DE
CONTACTO
PARA
VERIFICACIO
N

TELEFONO CELULAR

DIRECCION

E-MAIL
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OFERENTE:

FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS

NOMBRE
DEL CLIENTE

NOMBRE
DEL
CONTRATIST
A
(OFERENTE
O MIEMBRO
DEL
OFERENTE)

JEL
CONTRATIST
A ES UN
PROPONENT
E PLURAL?

PORCENTAJE
DE
PARTICIPACIO
N

FECHA DE DURACIO
TERMINACIO N EN
N MESES

FECHA DE
INICIO

MONTO
CONTRATAD
o)
(INCLUIDO
ADICIONES)

OBJETO DEL
CONTRATO

PERSONA DE
CONTACTO
PARA
VERIFICACIO
N

TELEFONO CELULAR

DIRECCION

E-MAIL
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OFERENTE:

FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS

NOMBRE
DEL CLIENTE

NOMBRE
DEL
CONTRATIST
A
(OFERENTE
O MIEMBRO
DEL
OFERENTE)

JEL
CONTRATIST
A ES UN
PROPONENT
E PLURAL?

PORCENTAJE
DE
PARTICIPACIO
N

FECHA DE DURACIO
TERMINACIO N EN
N MESES

FECHA DE
INICIO

MONTO
CONTRATAD
o)
(INCLUIDO
ADICIONES)

OBJETO DEL
CONTRATO

PERSONA DE
CONTACTO
PARA
VERIFICACIO
N

TELEFONO CELULAR

DIRECCION

E-MAIL
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FIRMA DEL PROPONENTE

NOMBRE

C.C. o NIT.
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FORMATO No. 6
Compromiso anticorrupcion

PROCESO DE CONTRATACION: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA No. 101-
MC-0016-2025 tiene como objeto CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA Y OFICINA DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA
SEGURIDAD CARCELARIO DE LETICIA AMAZONAS SEGUN RESOLUCION
NUMERO 000002 DEL 02 DE ENERO DE 2025

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al
pie de mifirma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de]
[nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno
para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion
[Insertar informacién] nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del
mes de [Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
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Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion
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FORMATO No. 7
ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES

DECLARACION SOBRE MULTAS, SANCIONES E INCUMPLIMIENTOS DURANTE
LOS ULTIMOS 5 ANOS

l. PROPONENTE

Marque con una X la opcion que corresponda:

Ha sido Multado:

Ha sido sancionado:

No ha sido Multado:
No ha sido sancionado:

En caso de haber sido multado y/o sancionado por alguna entidad publica o privada favor
diligenciar el cuadro que se relaciona a continuacion:

OBJET |No |[Entida [Vr. |Tipo Fecha de lajvr. De la

O DEL|. |d Cont Multa/Sancion/l |Multa/Sancion/I

CONT |Co |Contrajrato ncumplimiento |ncumplimiento

RATO |nt [tante |en en pesos $
peso

s$ |MullSanc|incumpli
ta | i6n | miento

Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad
personal y comprometiendo la responsabilidad institucional de las personas juridicas que
representamos, que la informacién antes consignada es totalmente cierta, corresponde
Unica y exclusivamente a la entidad que representamos.

REPRESENTANTE LEGAL
Firma del Proponente y/o apoderado y/o distribuidor Y/o Comercializador
Nombre:
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FORMATO 8 OFERTA ECONOMICA

FAVOR ANEXAR EL FORMATO DE SU OFERTA ECONOMICA (en valores unitarios y
totalizar)

Tenga en cuenta: La oferta econdmica deberéd diligenciarse en el cuestionario de la
plataforma SECOP Il, por el valor unitario por unidad requerida y valor total
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